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RICHIESTA DI ACCESSO DOCUMENTALE 

(Legge 7 agosto 1990, n. 241 ss.mm.ii. e Regolamento Cittalia in materia di accesso civico, accesso generalizzato e di 
accesso documentale approvato dal Consiglio di Fondazione il 17 dicembre 2020) 

 

Al Responsabile della Divisione/Ufficio  
……………………………………… 

competente 
Cittalia – Fondazione dell’ANCI 

Via delle Quattro Fontane n. 116 - 00184 Roma 
PEC cittalia@pec.cittalia.it 

Fax 06.87755008 
Il/la sottoscritto/a  

Cognome* _____________________________________________ Nome* _______________________________________________ 

Nato/a* _____________________________________ (Prov.____) Il ___________________________________________________ 

Residente in* _____________________________________________________________________________________ (Prov._____) 

Via___________________________________________________________________________________________ n.______________ 

E-mail/PEC ___________________________________________________________________________________________________ 

Cell.______________________________________ Tel. _______________________________ Fax ____________________________ 

Consapevole delle proprie responsabilità, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000, “Testo unico delle 
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa” in caso di falsità 
delle dichiarazioni  

CHIEDE  

ai sensi dell’art. 16 del Regolamento Cittalia in materia di accesso civico, accesso generalizzato e di accesso 
documentale, l’accesso ai seguenti documenti detenuti dalla Fondazione (indicare per ciascun documento 
i dati identificativi quali la tipologia, la data, il numero d’ordine o di protocollo, l’oggetto) 

______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________ 

Nel rispetto di quanto previsto dal Capo V della legge 241 del 1990 e s.m.i. si rappresentano le seguenti 
motivazioni attestanti l’interesse diretto, concreto ed attuale del sottoscritto/a alla richiesta e, a supporto, 
si allega la seguente documentazione: 

______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________ 

Si dichiara altresì che il sottoscritto/a utilizzerà le informazioni a cui ha accesso esclusivamente nei limiti 
di quanto previsto dalla legge 241 del 1990 

Indirizzo per le comunicazioni*:________________________________________________________________________________1 

 
1 Inserire l’indirizzo di posta elettronica al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza. Nel caso in cui non fosse possibile procedere alla 
trasmissione telematica dei documenti richiesti, al richiedente verrà indicato un termine non inferiore a 15 gg., per prendere visione di persona ed 
eventualmente estrarre copia dei documenti, con i relativi orari di ricevimento.  
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Il sottoscritto letta l’informativa resa ai sensi degli articoli 12 e 13 del Regolamento della Comunità 
Europea 27 aprile 2016, n. 2016/679/UE acconsente che la Fondazione Cittalia ponga in essere le attività 
necessarie a dar seguito all’istanza di accesso e per le quali il consenso rappresenti la base giuridica del 
trattamento e, per tale motivo, 

� Presta il consenso ovvero 
 

� Nega il consenso 

(Si allega copia del proprio documento d’identità: N. _________________________________) 

 
(luogo e data) _______________________ 

 
(firma per esteso leggibile2) _____________________ 

* Dati obbligatori 

 

 

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi degli articoli 12 e 13 del 
Regolamento della Comunità Europea 27 aprile 2016, n. 2016/679/UE) 

1. Titolare del trattamento 

Il Titolare del trattamento dei dati è la Fondazione Cittalia, con sede in Roma (00187), Via delle Quattro Fontane, 116 
(tel. 06.76980811 - fax 06.87755008, e-mail info@cittalia.it, Pec  cittalia@pec.cittalia.it). 

2. Responsabile della protezione dei dati 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è l’Avv. Silvano Mazzantini, contattabile all’indirizzo sopra indicato o 
ai recapiti e-mail: dpo@cittalia.it e Pec: dpo@pec.cittalia.it. 

 
3. Finalità del trattamento 

I dati personali, acquisiti nell’ambito del procedimento di accesso, saranno trattati dalla Fondazione in qualità di 
Titolare del trattamento, esclusivamente per l’esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico o comunque 
connessi all'esercizio dei pubblici poteri di cui il medesimo è investito ai fini del presente procedimento e, in 
particolare, al fine di porre in essere tutte le attività connesse, preordinate e/o conseguenti all’istanza di accesso, in 
modo da poter fornire riscontro alla medesima nei termini di legge nonché, ricorrendone i presupposti, per tutelare 
in sede giudiziaria i propri diritti.  

I dati acquisiti nell’ambito del procedimento saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della 
documentazione amministrativa. I dati personali verranno trattati da Cittalia per lo svolgimento delle proprie funzioni 
istituzionali in relazione al procedimento avviato. 

4. Natura del conferimento 

Il conferimento dei dati è necessario allo svolgimento delle attività connesse all’istanza di accesso. Il mancato 
conferimento comporta l'impossibilità di adempiere esattamente agli obblighi di legge nonché a quelli discendenti 
dall'istanza presentata e, pertanto, non sarà possibile dare corso al procedimento di accesso e provvedere 
all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso. 

5. Modalità del trattamento 

In relazione alle finalità del trattamento, lo stesso potrà essere disposto sia con modalità informatiche sia con modalità 
manuali, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le predette finalità e nel rispetto delle misure di sicurezza 
necessarie a garantire, in ogni caso, la riservatezza, la sicurezza e l’integrità dei dati. I dati non saranno diffusi né 

 
2 L’istanza può essere sottoscritta: 

‐ mediante firma digitale o firma elettronica qualificata 
 ovvero  

‐ mediante firma analogica e presentata unitamente alla copia del documento di identità 
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comunicati a soggetti terzi se non nei limiti e con le modalità previste dalle leggi vigenti (ad es. comunicazioni 
obbligatorie all’autorità) 

6. Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a 
conoscenza in qualità di Responsabili o autorizzati al trattamento 

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del Titolare e i soggetti 
che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnici). Tali soggetti agiranno 
in qualità di Responsabili o Autorizzati al trattamento. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti 
pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda. 

7. Diritti dell’interessato 

All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui agli articoli 15-22 del Regolamento della Comunità Europea 27 aprile 
2016, n. 2016/679/UE e, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, 
l’aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l’opposizione al loro 
trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l’esercizio di tali diritti, l’interessato può rivolgersi al 
Responsabile del trattamento dei dati. 

8. Diritto di proporre reclamo 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia effettuato in violazione di quanto 
previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall'art. 77 
del Regolamento stesso, o di adire l’autorità giudiziaria come previsto dall’art. 79 del Regolamento. 

 

 

 


